All. A)
Modello di domanda e autocertificazione per la progressione economica orizzontale Cat. D
Da consegnare a mano in plico sigillato all’Ufficio Concorsi o inviare per raccomandata A.R. entro e non oltre il 20/11/2017. Gli uffici non accetteranno documentazione non racchiusa in busta sigillata. 
A pena di esclusione il plico dovrà riportare all’esterno:
PEO2017 - CATEGORIA E AREA FUNZIONALE DI APPARTENENZA
COGNOME E NOME DEL DIPENDENTE – MATRICOLA

 Dichiarazione sostitutiva di certificazioni
(Art. 46, D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445)
 Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà
 (Art. 19 e 47, D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445)
	Il/La sottoscritto/a
MATR. N.

	nato/a a 






(Prov.        ) il  

	residente  in 
Via 
n.

	recapito telefonico 


nel chiedere di essere ammesso/a a partecipare alla selezione per la progressione economica orizzontale indetta con D.D.G. n. 440 del 24 ottobre 2017, a conoscenza di quanto prescritto dall’art. 76 del  D.P.R. 28 dicembre 2000 n. 445, sulla responsabilità penale cui può andare incontro in caso di falsità in atti e di dichiarazioni mendaci, ai sensi e per gli effetti del citato D.P.R. n. 445/2000 e sotto la propria personale responsabilità:
D I C H I A R A
	-
relativamente al possesso dei requisiti di partecipazione alla selezione di cui all’art.1) del bando : 
- 
di essere in servizio, alla data di scadenza del bando di selezione, presso l’Università di Cagliari, struttura di afferenza __________________________________________________________________________

con inquadramento nella Cat. ____ Area ___________________________________________________    
- 
Area di appartenenza all’1.1.2017 (se differente da quella attuale) ______________________________ 
- 
di aver maturato, al 31/12/2016, almeno due anni di servizio nella Posizione economica ______ , attribuita in data _________ ,  e di chiedere il passaggio alla Posizione economica _______
- 
di aver prestato servizio a tempo determinato (presso l’Università degli Studi di Cagliari o altri Atenei) nella medesima categoria di successiva assunzione in ruolo, senza interruzione rispetto al periodo a tempo indeterminato e di non aver utilizzato detto periodo ai fini della stabilizzazione:

in Pos. Ec.  _____ Area _____________________________________________________

dal ____________ al _____________ 


	- di essere in possesso del seguente titolo di studio (indicare l’ultimo titolo di studio conseguito):
______________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________


	- 
di autorizzare l’Università alla trasmissione di comunicazioni relative alla selezione al seguente indirizzo di posta elettronica ____________________________________________


	-
di autorizzare l’Università al trattamento dei propri dati personali ai fini della gestione della procedura selettiva, ai sensi delle disposizioni del D.Lgs. 196/2003, ed ai fini dei procedimenti successivi e conseguenti.

	- di allegare:

eventuale documentazione aggiuntiva;  

elenco della documentazione aggiuntiva, se presentata, compilato nell’’apposita dichiarazione sostitutiva di atto notorio di conformità agli originali (v. Allegato B);

copia di un documento di identità in corso di validità;

	- di essere in possesso dei seguenti titoli valutabili:



ISTRUZIONI
Il modulo deve essere compilato con mezzi informatici o in stampatello. 
Qualora i campi predisposti non siano sufficienti, devono essere duplicati. 
I campi non utilizzati potranno essere eliminati, lasciando intatte per i campi utilizzati le numerazioni associate alle diverse categorie di titoli.
Le parti in grigio, riservate all'ufficio, non devono essere compilate.
	TITOLI VALUTABILI
(le zone in grigio, riservate agli uffici, non devono essere compilate)

	(A) Formazione certificata e pertinente
(max totale punti 20)
Per Formazione Certificata e Pertinente si intende l’attività formativa organizzata/erogata dall’Università di Cagliari, o dal COINFO o da enti esterni, svolta nel biennio 2015 – 2016, pertinente con l’attività svolta dall’interessato in amministrazione e per la quale sia stato previsto e superato un esame finale (A1).
Rientrano in questa categoria anche le certificazioni relative all’acquisizione di competenze linguistiche (A2) e le certificazioni per competenze informatiche (A3 ) conseguite nel biennio di riferimento.
Il punteggio per la Formazione Certificata e Pertinente, Cat. A1, viene calcolato per numero di ore o frazioni. Non vengono valutati in quest’ambito i corsi di lingua straniera.
Il punteggio per le certificazioni relative alle competenze linguistiche e ai corsi di informatica (A2 e A3) viene attribuito con riguardo al massimo livello conseguito dall’interessato, che ricomprende quelle eventualmente conseguite di livello inferiore.
Il numero massimo di ore per la formazione annuale del personale che verrà preso in considerazione ai fini della progressione è di 36 ore annue, per complessive 72 ore nel biennio di riferimento.
Il numero di ore svolte per la categoria A) FORMAZIONE CERTIFICATA E PERTINENTE concorre con le ore di formazione senza esame finale che possono essere esposte nella successiva categoria E) TITOLI CULTURALI E PROFESSIONALI, punto 2 - Titoli di formazione. 
Pertanto, in ogni caso, il numero di ore complessivamente valutabili per le categorie A) FORMAZIONE CERTIFICATA E PERTINENTE e per la categoria E) TITOLI CULTURALI E PROFESSIONALI, punto 2- Titoli di formazione, svolte nel precedente biennio, non può superare le 72 ore; le eventuali ulteriori ore svolte non verranno prese in considerazione.
Dovranno essere indicate con precisione: la esatta denominazione del corso, le date di inizio e fine, il numero di ore, il giudizio o votazione riportata in sede di valutazione finale.

	Punteggio totale
_____________
(max punti 20)


	A1) Formazione organizzata/erogata da Univ.CA o dal COINFO o da enti esterni con esame finale, purché pertinente l’attività svolta, con esclusione dei corsi di lingua straniera (ogni 7 ore di corso punti 1,5) 

N.B. non verranno valutati i corsi per i quali non sia indicata la durata in ore.
	Punti________
(max punti 11)

	Titolo dell'attività formativa ____________________________________________________
Ente organizzatore ____________________________________________________________
Date di inizio e di fine  ___________________________
Durata in ore ____
Valutazione finale: _________________________________
 
Titolo dell'attività formativa ____________________________________________________
Ente organizzatore ____________________________________________________________
Date di inizio e di fine  ___________________________
Durata in ore ____
Valutazione finale: _________________________________
 
Titolo dell'attività formativa ____________________________________________________
Ente organizzatore ____________________________________________________________
Date di inizio e di fine  ___________________________
Durata in ore ____
Valutazione finale: _________________________________
 
Titolo dell'attività formativa ____________________________________________________
Ente organizzatore ____________________________________________________________
Date di inizio e di fine  ___________________________
Durata in ore ____
Valutazione finale: _________________________________
 
Titolo dell'attività formativa ____________________________________________________
Ente organizzatore ____________________________________________________________
Date di inizio e di fine  ___________________________
Durata in ore ____
Valutazione finale: _________________________________
 
Titolo dell'attività formativa ____________________________________________________
Ente organizzatore ____________________________________________________________
Date di inizio e di fine  ___________________________
Durata in ore ____
Valutazione finale: _________________________________
 
Titolo dell'attività formativa ____________________________________________________
Ente organizzatore ____________________________________________________________
Date di inizio e di fine  ___________________________
Durata in ore ____
Valutazione finale: _________________________________
 

	


	A2) Certificazioni competenze linguistiche – una per ogni lingua straniera 

livello QCE A: punti 2

livello QCE B: punti 3

livello QCE C: punti 5

La certificazione superiore ricomprende quella inferiore.
	Punti________
(max punti 5)

	Certificazione conoscenza lingua:  __________________________ 
rilasciata da:  ____________________________________________________
avente sede in:   _________________________  in data _______________
Lingua straniera: ____________________
Livello certificato: ___________________
Certificazione conoscenza lingua:  __________________________ 
rilasciata da:  ____________________________________________________
avente sede in:   _________________________  in data _______________
Lingua straniera: ____________________
Livello certificato: ___________________
	


	A3) Corsi di informatica con esame finale o certificazioni informatiche 

Livello base – punti 1

Livello intermedio- punti 2,5

Livello avanzato – punti 4

La certificazione superiore ricomprende quella inferiore.
	Punti________
(max punti 4)

	Denominazione del corso o della certificazione: ________________________________
__________________________________________________________________________ 
rilasciato/organizzato da:  ____________________________________________________
avente sede in:   _________________________  in data _______________
Livello competenze acquisite: ____________________
 a seguito di frequenza del corso con esame finale della durata di ore ___________________
Denominazione del corso o della certificazione: ________________________________
__________________________________________________________________________ 
rilasciato/organizzato da:  ____________________________________________________
avente sede in:   _________________________  in data _______________
Livello competenze acquisite: ____________________
 a seguito di frequenza del corso con esame finale della durata di ore ___________________
Denominazione del corso o della certificazione: ________________________________
__________________________________________________________________________ 
rilasciato/organizzato da:  ____________________________________________________
avente sede in:   _________________________  in data _______________
Livello competenze acquisite: ____________________
 a seguito di frequenza del corso con esame finale della durata di ore __________________
	

	(B) Arricchimento professionale
(max totale punti 20)
Il punteggio relativo all’arricchimento professionale derivante dall’esperienza lavorativa sarà attribuito, sulla base delle dichiarazioni di seguito riportate nonché della eventuale documentazione aggiuntiva presentata, per le competenze professionali acquisite e per il grado di specializzazione raggiunto nel biennio precedente (2015 – 2016) sulla base dei seguenti criteri: 
B1) Complessità
B2) Innovatività
B3) Contributo organizzativo 
Il candidato dovrà indicare per ciascun criterio le proprie esperienze (max 140 parole per ciascun criterio) anche con correlazione al raggiungimento di obiettivi qualitativi di miglioramento del servizio e di maggiore efficienza, al fine di fornire alla Commissione gli elementi di giudizio.

	Punteggio totale
_____________
(max punti 20)


	B1) Complessità: descrivere con max 140 parole la propria attività con particolare riferimento all’interazione con utenti interni o esterni, ai rapporti con gli organi di ateneo, alle implicazioni economiche e giuridiche dell’attività, alla complessità delle modifiche normative affrontate, alla rappresentanza esterna dell’ente.

Per quanto riguarda il personale di area tecnica si terrà conto inoltre della complessità e varietà delle metodiche utilizzate, anche oltre l’attività ordinariamente svolta, e dell’interazione con più aree scientifiche.     

	Valore
_____________
Punti ________
(ottimo 7
buono 5,25
più che sufficiente 3,5 
sufficiente 1,75 carente 0)


	___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

	


	B2) Innovatività: descrivere con max 140 parole la propria attività con particolare riferimento alla informatizzazione e reingegnerizzazione dei processi finalizzati alla dematerializzazione, alla partecipazione a progetti innovativi, alla fornitura all’utenza di servizi innovativi. 

Per quanto riguarda il personale di area tecnica si terrà conto inoltre della dimestichezza con strumentazioni e metodi innovativi.    

	Valore
_____________
Punti ________
(ottimo 7
buono 5,25
più che sufficiente 3,5 
sufficiente 1,75  carente 0)


	___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

	


	B3) Contributo Organizzativo: descrivere con max 140 parole la propria attività evidenziando il proprio contributo organizzativo con particolare riferimento alla attività ordinaria e straordinaria svolta e alle attività svolte in coordinamento con altre strutture amministrative e/o tecnico scientifiche.
	Valore
_____________
Punti ________
(ottimo 6
buono 4,5
più che sufficiente 3
sufficiente 1,5 carente 0)


	___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

	


	(C) Qualità delle prestazioni individuali 
(max totale punti 25)
La valutazione delle prestazioni è effettuata sulla base del punteggio ottenuto nella “valutazione della prestazione individuale” tenendo conto della media ponderata calcolata secondo il sistema di valutazione in vigore nell’anno di riferimento.
Il punteggio verrà attribuito alle medie ottenute nel biennio precedente (2015 – 2016) o, comunque, in caso di mancata valutazione, nei due anni utili precedenti la data di decorrenza dei nuovi inquadramenti. 
Non sono richieste dichiarazioni, la valutazione verrà calcolata d'ufficio.

	Punteggio totale
_____________
(max punti 25)


	(D) Anzianità di servizio 
(max totale punti 15)
Il servizio valutabile è esclusivamente quello prestato come personale tecnico amministrativo presso l’Università degli Studi di Cagliari o in altri atenei. 
Verrà attribuito il seguente punteggio per ogni anno di anzianità fino ad un massimo di 8 anni, considerando per anno pieno la frazione d’anno superiore a 180 gg.  
Anzianità di servizio 0,375 punti per anno fino ad un massimo di 3 punti (0,375 x8). 
Anzianità nella posizione economica attuale 1,5 punti per anno fino ad un massimo di 12 punti (1,5x8). 

	Punteggio totale
_____________
(max punti 15)

	Data di assunzione presso l’Università degli Studi di Cagliari a tempo indeterminato _________ 
Eventuale periodo di servizio a tempo determinato, se prestato presso l’Università degli studi di Cagliari o in altri atenei nella medesima categoria di assunzione in ruolo, senza interruzione rispetto al periodo a tempo indeterminato e se non utilizzato ai fini della stabilizzazione:
dal _________ al __________ in Cat. _____ Area ___________________________________
Data di decorrenza nella posizione economica attuale _________________________________ 
in Posizione economica ____________ Area _______________________________________

	Punti _________


	(E) Titoli culturali e professionali 
(max totale punti 20)

	Punteggio totale
_____________
(max punti 20)


	E1) Titoli di studio, abilitazioni professionali 
(max totale punti 8)
Le seconde lauree (triennali, magistrali, specialistiche e vecchio ordinamento) le abilitazioni e i titoli post lauream (III ciclo) verranno valutati solo se pertinenti l’attività svolta in amministrazione dall’interessato.  
I titoli di studio di cui al punto c) saranno valutati solo in assenza di un titolo del punto d).

	Punti_________
(max punti 8)

	E1.d) Laurea specialistica, magistrale, diploma di laurea vecchio ordinamento (punti 1)
Laurea in  ___________________________________________________________________
conseguita presso ___________________________________ in data  ____/ _____/ _____

	Punti________


	E1.e) Master universitari di I livello, pertinente il lavoro svolto (punti 1)
Denominazione master _________________________________________________________
Conseguito presso ____________________________________________________________
Data di conseguimento: ____/ _____/ _____


	Punti________


	E1.f) Master universitari di II livello, pertinente il lavoro svolto  (punti 1,20)
Denominazione master ______________________________________________________
Conseguito presso ____________________________________________________________
Data di conseguimento: ____/ _____/ _____

	Punti________


	E1.g) Diploma di specializzazione universitaria (III ciclo) pertinente il lavoro svolto 
(punti 3)
Denominazione titolo ___________________________________________________
conseguito presso ____________________________________________________________
Durata legale del corso anni ______
Data di conseguimento: ____/ _____/ _____

	Punti________


	E1.h) Dottorato di ricerca pertinente il lavoro svolto (punti 3)
Dottorato in : _________________________________________________________________
conseguito presso: ____________________________________________________________
in data  ___ /_____ /____ 

	Punti________


	E1.i) Abilitazione professionale pertinente al lavoro svolto (punti 0,50)
Abilitazione: __________________________________________________________________
conseguita in data _______________ 

	Punti_______


	E1.j) Seconda laurea triennale, pertinente il lavoro svolto (punti 0,50)
Laurea in:  ___________________________________________________________________
conseguita presso: ____________________________________________________________
in data  ___ /_____ /____ con la votazione di : ___________ 

	Punti________


	E1.k) Seconda laurea: specialistica, magistrale, vecchio ordinamento attinente il lavoro svolto (punti 1)
Laurea in  ___________________________________________________________________
conseguita presso ___________________________________ in data  ____/ _____/ _____

	Punti________


	E1.l) Corso di perfezionamento universitario attinente il lavoro svolto (punti 0,70)
Titolo corso: __________________________________________________________________
Università _____________________________________________________________
data di svolgimento: dal ___ /_____ /____ al ___/_____/______ Valutazione _______________

	Punti________



	(E2) Formazione 
(max totale punti 4)
E2) I titoli di formazione verranno valutati se conseguiti o riferiti al biennio 2015 - 2016 e se pertinenti con l’attività lavorativa svolta. 
Dovranno essere indicate le ore per attività formative pertinenti con il lavoro svolto per le quali non è stato sostenuto un esame finale, esclusi i corsi di lingua straniera.
Il numero massimo di ore per la formazione annuale del personale che verrà preso in considerazione ai fini delle PEO è di 36 ore annue, per complessive 72 ore nel biennio di riferimento (2015 - 2016).
Il numero di ore di formazione da inserire nella Categoria E2) Formazione,  concorre quindi (con punteggio differente) con le ore di formazione che possono essere esposte nella precedente Categoria A)  FORMAZIONE CERTIFICATA E PERTINENTE.
Pertanto la somma delle ore per la categoria A-Formazione Certificata e Pertinente e la categoria E2- Formazione non deve superare le 72 ore nel biennio 2015 - 2016; le eventuali ulteriori ore svolte non verranno prese in considerazione
N.B. non verranno presi in considerazione i corsi di formazione in cui non viene indicata la durata.
In ogni caso, non saranno valutati i corsi/esami superati nell’ambito del percorso formativo/ordinamento di un corso di studio, utilizzati per il conseguimento del relativo titolo di studio. 
Non verranno valutati i corsi di lingua straniera se non è stato superato l’esame finale. La valutazione delle certificazioni linguistiche verrà effettuata in Cat. A2.

	Punti_________
(max punti 4)


	E2.a) Formazione organizzata/erogata  da Univ.CA o dal COINFO pertinente l’attività lavorativa svolta, senza esame finale  (ogni 8 ore di corso punti 0,70)
Titolo dell'attività formativa ____________________________________________________
Ente organizzatore ____________________________________________________________
Date di inizio e di fine  ___________________________
Durata in ore ____
Titolo dell'attività formativa ____________________________________________________
Ente organizzatore ____________________________________________________________
Date di inizio e di fine  ___________________________
Durata in ore ____
Titolo dell'attività formativa ____________________________________________________
Ente organizzatore ____________________________________________________________
Date di inizio e di fine  ___________________________
Durata in ore ____
Titolo dell'attività formativa ____________________________________________________
Ente organizzatore ____________________________________________________________
Date di inizio e di fine  ___________________________
Durata in ore ____
Titolo dell'attività formativa ____________________________________________________
Ente organizzatore ____________________________________________________________
Date di inizio e di fine  ___________________________
Durata in ore ____
Titolo dell'attività formativa ____________________________________________________
Ente organizzatore ____________________________________________________________
Date di inizio e di fine  ___________________________
Durata in ore ____

	


	E2.b) Partecipazione a corsi di formazione pertinenti l’attività svolta organizzati da enti esterni senza valutazione finale (ogni 8 ore punti 0,50)

Titolo dell'attività formativa ____________________________________________________
Ente organizzatore ____________________________________________________________
Date di inizio e di fine  ___________________________
Durata in ore ____
Titolo dell'attività formativa ____________________________________________________
Ente organizzatore ____________________________________________________________
Data di svolgimento _____________________
Durata in ore __________
Titolo dell'attività formativa ____________________________________________________
Ente organizzatore ____________________________________________________________
Data di svolgimento _____________________
Durata in ore __________
Titolo dell'attività formativa ____________________________________________________
Ente organizzatore ____________________________________________________________
Data di svolgimento _____________________
Durata in ore __________

	Punti________



	E2.c) Partecipazione a convegni, seminari e corsi di aggiornamento pertinenti l’attività svolta senza valutazione finale (ogni 8 ore di corso punti 0,50)
Titolo dell'attività formativa/evento ______________________________________________
Ente organizzatore ____________________________________________________________
Date di inizio e di fine  ___________________________
Durata in ore ____
Titolo dell'attività formativa/evento ______________________________________________
Ente organizzatore ____________________________________________________________
Data di svolgimento _____________________
Durata in ore __________
Titolo dell'attività formativa/evento _____________________________________________
Ente organizzatore ____________________________________________________________
Data di svolgimento _____________________
Durata in ore __________ 
	Punti________



	E3) Titoli professionali, pubblicazioni e altri titoli
(max totale punti 8)
I titoli professionali pubblicazioni e altri titoli verranno valutati se conseguiti o riferiti al biennio 2015 - 2016  e se pertinenti con l’attività lavorativa svolta. 

	Punti_________
(max punti 8)

	Il punteggio massimo attribuibile al complesso dei titoli ai punti a), b) è di 3 punti)
	Punti pubblicazioni 
________
(max punti 3)



	E3.a) Pubblicazioni scientifiche individuali con indicazione di codice ISSN o ISBN (per ogni lavoro punti 0,75)
Titolo del lavoro ______________________________________________________________
Codice ISSN o ISBN ________________________________
Pubblicato su  _________________________________     data di pubblicazione : __________
Titolo del lavoro ______________________________________________________________
Codice ISSN o ISBN ________________________________
Pubblicato su  _________________________________     data di pubblicazione : __________
Titolo del lavoro ______________________________________________________________
Codice ISSN o ISBN ________________________________
Pubblicato su  _________________________________     data di pubblicazione : __________

	Punti________



	E3.b) Pubblicazioni scientifiche a più autori con indicazione di codice ISSN o ISBN
 (per ogni lavoro punti 0,75 / n. autori)
Titolo del lavoro ______________________________________________________________
Pubblicato su  _________________________________     data di pubblicazione : __________
Codice ISSN o ISBN ________________________________              numero autori ______
Autori _______________________________________________________________________
Titolo del lavoro ______________________________________________________________
Pubblicato su  _________________________________     data di pubblicazione : __________
Codice ISSN o ISBN ________________________________              numero autori ______
Autori _______________________________________________________________________
Titolo del lavoro ______________________________________________________________
Pubblicato su  _________________________________     data di pubblicazione : __________
Codice ISSN o ISBN ________________________________              numero autori ______
Autori _______________________________________________________________________

	Punti________



	E3.c) Idoneità a concorso pubblico o riservato presso una università per categoria superiore che non ha dato luogo all’assunzione (per ogni idoneità punti 1 – max punti 4)
Concorso indetto da ____________________________________________________
per  ________________________________________________________________________
data dell’approvazione della graduatoria ________________
	Punti________
(max punti 4)


	E3.d) Docenza in corsi di formazione organizzati dall’ateneo. (per ogni corso inferiore alle 10 ore punti 0,20,  per ogni corso superiore alle 10 ore punti 0,30, per ripetizione del medesimo corso punti 0,10. Max punti 3)
Denominazione corso  __________________________________________________________
dal _______ al ________ per n. ore _______________________________________________

	Punti________
(max punti 3)


	E3.e) Intervento in qualità di relatore a convegni, seminari, presentazione poster ecc. 
(per ciascun evento punti 0,10 – max punti 2)
Evento  _____________________________________________________________________ 
tipo di intervento _________________________________________________
organizzato da________________________________________________________________
dal_______ al ______________ titolo relazione______________________________________

	Punti________
(max punti 2)


Dichiaro di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all'art. 13 del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n.196, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa.

Letto, confermato e sottoscritto.




         

 IL/LA DICHIARANTE
Cagliari, li  ____/____/_________


            

   ____________________________

                                                                                                                         (firma per esteso e leggibile)
0
0

